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APRESENTACAO

Tendo como premissa a construcdo de um instrumento que padronizasse a
nomenclatura das atividades realizadas pelo Ministério Publico brasileiro, tanto em
sua atuacdo judicial quanto extrajudicial, foram elaboradas as Tabelas Unificadas
do Ministério Publico instituida pela Resolugdo n°® 63/2010 do CNMP.

Seu objetivo é o aprimoramento na coleta de informages das atividades
Ministério Publico brasileiro, servindo de ferramenta capaz de auxiliar o plane-
jamento, a tomada de decisGes na gestdo e a realizacdo de agbes mais relevantes e
alinhadas com seus objetivos estratégicos.

Esse autoconhecimento se faz necessario para o amadurecimento no de-
sempenho da atuacdo ministerial de acordo com sua missdo constitucional e com
sua visdo de futuro na busca ser uma Institui¢do reconhecida como transformadora
da realidade social e essencial a preservacdo da ordem juridica e da democracia,
além de um melhor entendimento dos anseios da sociedade brasileira.

As Tabelas Unificadas do Ministério Publico estdo em sintonia com as Ta-
belas Unificadas do Poder Judiciario, através da comunicacao continua do Comité
Gestor Nacional de Tabelas Unificadas e do Comité Gestor da Numeracdo Unica das
Tabelas Processuais Unificadas.

Além do esforco para implantacdo das Tabelas Unificadas nos sistemas in-
formatizados do Ministério PublicoBrasileiro, sua implementacdo depende de uma
rede de atualizagdo continua, cuja operacionalizacao se d& através dos Grupos Ges-
tores de Tabelas Unificadas e do Sistema Gestor de Tabelas Unificadas do CNMP.

As Tabelas Unificadas subsidiam as normatizagdes do Conselho Nacional
do Ministério Publico para coleta de informacdes, a exemplo de sua divulgacdo em
ambito nacional. A exemplo da Resolucédo n° 74, do Portal dos Direitos Coletivos
, do MP- Um Retrato entre outras. Cumprindo assim a proposta estratégica de
compilar as informacdes colhidas e divulga-las para fortalecer a atuacéo integrada
do Ministério Publico, fomentar a integracdo de banco de dados, aprimorar o inter-
cambio de informagdes e facilitar o didlogo do cidaddo com o Ministério Publico.

Comité Gestor Nacional de Tabelas Unificadas
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1 - INTRODUCAO

A elaboragdo das Tabelas Unificadas partiu do trabalho da comisséo
conjunta, do Conselho Nacional de Procuradores-Gerais de Justica - CNPG e do
Conselho Nacional de Corregedores-Gerais do Ministério Publico dos Estados e da
Uni&o - CNCG, permitindo a padronizacdo das atividades do Ministério Publico, de
modo a conhecer e aferir o trabalho realizado pelas unidades e ramos do Ministério
Publico tanto em sua atuacao judicial quanto extrajudicial.

Procurou-se, desde o inicio, meios para classificar de forma hierarquica
as informacfes relativas a processos judiciais e procedimentos extrajudiciais
e atividades ndo procedimentais, criando ordem que elimine ambiguidades e
permita a mensuracao de dados nacionais a partir de uma base de dados comum de
informacoes.

As Tabelas Unificadas foram criadas pela Resolugdo n® 63/2010 do CNMP
e foram concebidas em modelo voltado para a integracéo e interoperabilidade com
o Poder Judiciario.

Foram criadas quatro espécies de tabelas:

a) Tabela de Classes - utilizada para unificar anomenclatura de classificagdo
dos Processos Judiciais e Procedimentos Extrajudiciais pelo Ministério Publico;

b) Tabela de Assuntos - utilizada para padronizar a nomenclatura das
diversas matérias e temas discutidos nos processos judiciais e nos procedimentos
extrajudiciais;

c) Tabela de Movimentos - utilizada para registro dos atos praticados
por membros e servidores do Ministério Publico, que impulsionam 0s processos
judiciais e procedimentos extrajudiciais;

d) Tabela de Atividades Ndo Procedimentais — utilizada para as atividades
realizadas por membros do Ministério Publico ndo relacionadas a processos judiciais
ou procedimentos extrajudiciais.

As Tabelas Unificadas sdo de observancia obrigatéria e deverdo ser
implantadas por todo o Ministério Publico brasileiro, utilizando, preferencialmente,
sistemas eletroénico.
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Assim como as proprias normatizagdes, as Tabelas Unificadas séo
mutaveis e deverdo ser objeto de constante revisdo e aprimoramento, adequando-
se periodicamente as inovacdes legislativas, administrativas e tecnoldgicas.

Para tanto, eventuais sugestdes de alteracbes deverdo ser apresentadas ao
Comité Gestor Nacional das Tabelas Unificadas, pelos grupos gestores de Tabelas
Unificadas das unidades do Ministério Puablico. O Comité Gestor Nacional das
Tabelas Unificadas é o encarregado da apreciacdo dos requerimentos de alteracao,
ativacdo, exclusdo, incluséo e comunicacdo de inclusdo de itens nas Tabelas
Unificadas Nacional através do Sistema Gestor de Tabelas - SGT.

2 - OBJETIVOS

Além de evidenciar o carater nacional e a unidade institucional do Ministério
Publico, as Tabelas Unificadas tém como principais objetivos:
e permitir a coleta de dados uniformes, em nivel nacional, das diversas
formas de atuacgdo de todo o Ministério Publico;

e gerar dados estatisticos necessarios a elaboracdo do planejamento
estratégico nacional e de cada um dos diversos ramos do Ministério
Publico;

e racionalizar e uniformizar o fluxo dos procedimentos extrajudiciais,
facilitando e agilizando a movimentacéo dos feitos;

e aprimorar o controle da movimentacdo processual e do tempo de
duracdo dos procedimentos, permitindo a identificacdo dos principais
obstaculos a sua rapida concluséo, bem como a adocao de medidas que
busquem a celeridade processual;

< facilitar, com a padronizacéo, o acesso e uso das informacdes relativas
a atuacdo dos membros do Ministério Publico em processos judiciais e
procedimentos extrajudiciais, por usuarios internos e externos;

e identificar os principais temas submetidos a investigacdo e atuacao
do Ministério Publico, permitindo a adocédo de medidas que previnam
novos conflitos e novas demandas judiciais;

e facilitar o fluxo de informacgdes entre o Ministério Publico e o Poder
Judiciario, utilizando as mesmas nomenclaturas e estrutura de tabelas
taxondmicas e, com isso, evitando retrabalhos, como recadastramentos
de informacdes sobre processos judiciais, e reduzir custos; e

« facilitar a prestacdo de contas a sociedade sobre a atuacdo do Ministério
Publico.




O presente Manual pretende demonstrar algumas regras fixadas na
elaboracao e manutencao das Tabelas Unificadas e esta disponivel no site do CNMP
através do link http://www.cnmp.mp.br/tabelasunificadas/.

3 - TABELA DE CLASSES
3.1 Estrutura

A Tabela de Classes contempla os tipos de processos judiciais ou de
procedimentos extrajudiciais criados ou acompanhados pelo Ministério Publico,
sendo autuados e cadastrados em sistemas de informagcao e classificados segundo
a Tabela.

No Nivel 1 encontram-se 10 (dez) categorias, organizadas em razao
da natureza ou matéria dos procedimentos e processos e, ainda, em razdo da
competéncia/atribuicdo e especialidade:

& CONSULTS DE CLASSES

Pesquisar: @Classes OGIossério Océdigo

Pesquisar

Yersio 08/09/10
= A910000 EXTRAIUDICIALIS
=/ 3910001 PROCEDIMENTOS DO MP
~ 1970008 Carta Precatdria do Ministério Pldblico
~[ 1910004 Inquérito Civil
= _]210002 Moticia de Fato
- ]910005 Procedimento Administrativo
~_]910003 Procedirnento Preparatdria
=547 JUIZADOS DA INFANCIA E DA JUVENTUDE
211198 PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS
#(111099 PROCEDIMENTOS PRE-PROCESSUAIS DE RESOLUC.&O
Bz PROCESS0O CIVEL E DO TRABALHO
F 268 PROCESSD CRIMIMAL
111427 PROCESS(O ELEITORAL
111028 PROCESS0Q MILITAR
=S SUPERIOR TRIBUMAL DE JUSTICA
11310 SUPREMO TRIBUMAL FEDERAL

Os processos judiciais foram classificados e mantidos na forma das
Tabela Processual Unificada utilizada pelo Poder Judiciario, a fim de ndo haver
duplicidades de cadastro. Desta forma, ha unidade na nomenclatura utilizada e
possibilidade de integragdo de sistemas de informatica utilizados pelo Ministério
Publico e Poder Judiciério.

IMPORTANTE : As Classes Procedimentos Administrativos — codigo
1198 e Procedimentos Pré-Processuais de Resolucdo Consensual -cédigo 11099
sdo utilizadas exclusivamente para processos judiciais e procedimentos do
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Poder Judiciario. O Ministério Publico ndo fez a taxonomia dos procedimentos
administrativos das areas administrativas e de gestéo.

Seguindo essa estrutura, os procedimentos policiais, tais como inquérito
policial e termo circunstanciado, encontram-se no Nivel 3, a partir da classe
PROCESSO CRIMINAL:

NIVEL 3
NIVEL 2
NIVEL 1
PROCESSO CRIMINAL (Nivel 1)
PROCEDIMENTOS INVESTIGATORIOS (Nivel 2)
INQUERITO POLICIAL (Nivel 3)

O Procedimento Investigatério Criminal - PIC, do Ministério Publico, é uma
subcategoria de PROCESSO CRIMINAL - PROCEDIMENTOS INVESTIGATORIOS
e possui a nomenclatura “Procedimento Investigatério do MP (Pecas de
Informacdo)”. Neste caso, a nomenclatura e estrutura da Tabela do Judiciario
também foram mantidas pelos motivos ja explicados.

A classe “EXTRAJUDICIAIS"/ “ PROCEDIMENTOS DO MP “ possui CIN-
CO subcategorias:

&) CONSULTA DE CLASSES

Pesquisar: @Classes OGIossério OCﬁdigo

Pesquisar

Wersio 02/09710
3910000 EXTRAIUDICIAIS
=/ A910001 PROCEDIMENTOS DO MP
-~ 1970008 Carta Precataria do Ministério Pdblico
~[ 1910004 Inguérita Civil
~_]910002 MNoticia de Fato
~[ 1910005 Procedimento Administrativo
=~ ]1910003 Procedimento Preparatdrio
#1547 JUIZADOS DA INFANCIA E DA JUVENTUDE
01198 PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVGS
#1111099 PROCEDIMENTOS PRE-PROCESSUAIS DE RESOLUC.E

B2z PROCESSO CIVEL E DO TRABALHO
=/ 4268 PROCESSO CRIMIMAL
#1334 Cartas
#1385 Execugdo Criminal
#1308 Medidas Cautelares
F_1303 Medidas Garantidoras
#1269 Medidas Preparatarias
~]17z27 Peticdno
F_J1281 FProcedimenta Comum
= A277 Procedimentos Investigatdrios
~[]z80 Auto de Prisdo emn Flagrante
- ]z7a Inguérito Policial

- ]1731 Investigagdo contra magistrado
~[]1733 Procedimento Investigatdrio do MP (Pegas de LI
Ez71 Representacdo Criminal




No nivel mais especifico das classes consta a descri¢do, no glosséario, dos
procedimentos ou processos a serem classificados.

e 910000 - EXTRAIUDICIALS
P S10001 - PROCEDIMENTOS DO Mp
5910002 = Noticia de Fato
9100805 - Procedimento Adminstrative
; {1 910003 - Procedimente Preparatdrio
% | | 547 - UIZADOS DA INFANCIA E DA JUVENTUDE
C ] 1385 - SecBo Civel

v {01450 - Cartas

¥ o) 10969 - Incidentes

* ] 1386 - Processo de Conheciments

» [ 1:1430 - Processo de Execucio

¥ || 1436 - Processos Cautelares

=[] 1455+ Sac3s Infracional

v 473 Cartes

v [} 1465 - Execuc3o de Medidas Socio-Educativas
| 10860 - Incidents de Sanidade Mantal
| 10579 - Peticio
¥ [ 7] 1480 - Procedimentos Investigatdrios
| {1464 - Processo de Apurago de Ato Infracional
v [ 1198 - PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS
Uw () 7- PROCESSO CIVEL E DO TRABALHO
© [ 214 Outros Procedimentos

= [ 7} 175 - Processo Cautelar
{176 - Alimentos - Provisionais

i 177 - Apreens3o de Tiulos
178 - Arresto
1173 = Arrolamento de Bans
180 - Atentada
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CONSULTA PUBLICA DE CLASSE

b [:] 910000 - EXTRAJUDICIAIS
* {11} 910001 - PROCEDIMENTOS DO MP
[ 910004 - Inquérito Civil
{5 910002 - Noticia de Fato
{1} 910005 - Procedimento Administrativo
i 910003 - Procedmento Preparatério
» (] 547 - JIZADOS DA INFANCIA E DA JUVENTUDE
» [} 1198 - PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS
» (7] 2 -PROCESSO CIVEL E DO TRABALHO
v [} 268 - PROCESSO CRIMINAL
» [ 334 - Cartas
v {1 385 - ExecucBo Criminal
» (] 308 - Medidas Cautelares
v [ 303 - Medidas Garanbdoras
+ () 269 - Medidas Preparatorias
{1 1727 -peticBo
.mml_ VT
> - Procedimentos Investigatrios
[} 280 - Auto de Prisio em Flagrante
|1} 279 - Inquérito Polical
{1 1731 - Investigacdo contra magistrad
|1 1733 -Procediment Investigatirio do MP (Pecas de Informaci
» (] 271 - RepresentagBo Criminal

» [ 316 - Questdes e Processos Inadentes
» (1] 412 -Recursos

» (1] 11427 - PROCESSO ELETTORAL

» (] 11028 - PROCESSO MILITAR

» () 5 - SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA

» [} 1310 - SUPREMO TRIBUNAL FEDERAL

3.2 Orientacoes para utilizacao da Tabela de Classes

A Tabela Unificada de Classes se destina a classificacao do tipo de procedi-
mento adotado pelo Ministério PUblico. A Tabela de Classes é nacional e exaustiva,
motivo pelo qual NAO sera possivel a inclusdo ou exclusdo de novas classes sem
autorizacdo do Comité Gestor Nacional das Tabelas Unificadas.

As demandas recebidas pelo Ministério Publico, como aquelas oriundas
de atendimento de pessoas, documentos ou representacdes recebidos, noticias de
jornais etc, deverdo ser cadastradas como “Noticia de Fato” (cod.910002).

Os procedimentos destinados ao acompanhamento de fiscalizagdes; de
cunho permanente ou nao; de fatos, instituicfes e politicas publicas, assim como
outros procedimentos ndo sujeitos a inquérito civil, que ndo tenham o carater de in-
vestigacao civel ou criminal de determinada pessoa; em funcéo de um ilicito especi-
fico; deverdo ser cadastrados como “Procedimento Administrativo” (cod. 910005).

O procedimento formal, prévio ao Inquérito Civil, que visa a apuracgdo
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de elementos para identificacdo dos investigados ou do objeto (art. 9° da Lei n°
7.347/85, e art. 2°, 88 4° a 7°, da Resolucéo n® 23, de 17 de setembro de 2007 -
CNMP), devera ser cadastrado como “Procedimento Preparatério” (cod. 910003).

Se o cadastrador ndo identificar a Classe processual de um caso concreto
deverd, primeiramente, pedir orientacdo a chefia imediata. Persistindo a duvida,
esta autorizara a classificacdo provisoria do processo como “Procedimento Admi-
nistrativo” (Cod. 910005), no caso de procedimento extrajudicial, e “Peti¢cdo” no
caso de processo judicial, e encaminhara o caso ao Grupo Gestor de Tabelas Unifi-
cadas da sua unidade do Ministério Publico, para fins de defini¢io da classificacao.

No caso de ser necessaria classificacdo provisoria de processo ou procedi-
mento, esta classificagdo devera ser anotada pelo Comité Gestor local e informada
ao Comité Gestor das Tabelas Unificadas para deliberacéo e reclassificacéo final.

Apenas uma Classe deve ser indicada para cada processo ou procedimento.

4 - TABELA DE ASSUNTOS
4.1 Estrutura

A Tabela de Assuntos espelha as matérias objeto do conhecimento juridico
e esta estruturada em niveis hierarquicos, correspondentes as diversas areas do Di-
reito. Essa organizacdo propicia melhor visualizagdo dos temas presentes em cada
um dos feitos e guarda similitude com a Tabela de Assuntos Processuais do Poder
Judiciério. Esta divisao é convencional, resultante do consenso entre 0s 6rgaos en-
volvidos. Para cada processo ou procedimento deve ser indicado, no minimo, um
assunto.

Os assuntos estdo estruturados em 17 (dezessete) topicos, e estes subdivi-
didos em diversos subniveis. Quanto maior a subdivisdo, mais especifica a matéria:




Nivel O1:

CONSULTA PUBLICA DE ASSUNTOS

» () 9985 - DIRETTO ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATERTAS DE DIREITO PUBLICO
v [ 899 - DIREITO CIVIL

» (] 9633 - DIRETTO DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE
» (11 1156 - DIRETTO DO CONSUMIDOR
» [ 864 - DIREITO DO TRABALHO
+ [ 11428 - DIREITO ELEITORAL
» (1 10739 - DIRETTO ELETTORAL E PROCESSO ELETTORAL DO STF
» [ 6191 - DIRETTO INTERNACIONAL
+ [ 1146 - DIREITO MARITIMO
v [ 287 - DIREITO PENAL

» (] 11068 - DIRETTO PENAL MILITAR

» (1 195 - DIRETTO PREVIDENCIARIO

» () 8826 - DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO
» [0 1209 - DIREITO PROCESSUAL PENAL

» (1 11049 - DIRETTO PROCESSUAL PENAL MILITAR

+ [ 14 - DIREITO TRIBUTARIO

v [ 7724 - REGISTROS PUBLICOS

O Nivel 2 contém as subcategorias de matérias correspondentes ao respec-
tivo ramo do Direito. Nesse nivel comeca a ocorrer a especificacdo dos assuntos e
inicia-se o crescimento da Tabela.

Possiveis acréscimos de assuntos deverao respeitar esta estrutura. Dessas
subcategorias decorrem os assuntos de Nivel 3, que possibilitam o cadastramento
dos processos e procedimentos, sucessivamente, os de Niveis 4 e 5, quando houver.

Exemplo de subdivisao até o Nivel 4

COMSULTA PUBLICA DE ASSUNTOS

| » 7] 9985 - DIREITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE DIREITO PUBLICO
"+ [7] 893 - DIREITO CIVIL
v [} 9633 - DIREITO DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE
| = [ 1156 - DIREITO DO CONSUMIDOR. e Nivel 1
| 1= 200088 - Cléusulas Abusivas
» [0 7771 - Contratos de Consumo = Nivel 2
[ 7752 - Bancérios g Nivel 3
2000599 - Empréstimo consignado
10945 - Expurgas Inflaciondrios | Planos Econdmicos
S00036 - Tarifs
Q000598 - Tempo de espera na fila
900097 - Vendas Casadas
1800102 - Capitalizacio e Previdénda Privada
| 7772 - Cartdo de Crédito
| 900100 - Clausulas Contratuais
900101 - Combustiveis & derivados
| 7619 - Consdrdo
| 7620 - Estabelecimentos de Ensino
| 7773 - Finandamento de Produto
7761 - Fornedmento de Agua
| 7760 - Fornedmento de Energia Elétrica
{= 900104 - Jogos  Sorteios [ Promoctes Comercials

~ap—— Nivel 4
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4.2 Orientacoes para utilizacao da Tabela de Assuntos

No cadastramento dos procedimentos extrajudiciais e processos judiciais,
0s assuntos serdo lancados no Ministério Publico quando neles iniciarem ou nos
casos dos registros serem realizados por 6rgaos externos ou terceiros.

Quanto aos processos e procedimentos forem oriundos do Poder Judicia-
rio, devem ser utilizados os assuntos ja constantes da etiqueta da capa do processo,
ou buscar os dados via sistema do cadastro realizado no Poder Judiciario, fazendo
0S ajustes necessarios.

Para classificagao do(s) assunto(s) dos procedimentos ou processos devem
ser analisados o seu objeto, bem como os fatos e fundamentos juridicos. Deve ser
feita a classificacdo do assunto principal que devera ser o primeiro assunto cadas-
trado.

Existe a possibilidade de cadastramento de mais de um assunto. Exemplo:
“incapacidade civil”: dentro do Nivel 01 “Direito Civil”, podemos encontrar duas
subdivisdes (de Nivel 02), com os temas: “Familia” e “Pessoas Naturais”; em am-
bos, ha nova subdivisao pertinente ao tema: “Tutela e Curatela”, no primeiro caso,
e “Capacidade”, no segundo, sendo ambas de Nivel 03.

Os assuntos cadastrados permanecerdo imutéaveis até o fim do procedi-
mento ou processo, salvo nas hipéteses previstas neste Manual, podendo haver al-
teracOes para correcdo de equivocos de cadastramento.

Havendo aditamento/alteracdo do objeto do procedimento ou pedido, de-
vera ser feita a adequacao do(s) assunto(s) cadastrado(s) no procedimento ou pro-
cesso.

Os Grupos Gestores de Tabelas Unificadas das unidades e ramos do Minis-
tério Publico poderao incluir e complementar assuntos que entendam necessarios
a partir do ultimo nivel, inclusive no préprio ultimo nivel. A relacdo dos assuntos
acrescidos por cada uma das unidades devera ser encaminhada ao Comité Gestor
Nacional das Tabelas Unificadas, para andlise de adequacéo e eventual aproveita-
mento na Tabela Nacional.

Quando houver, na Tabela de Assuntos, termos ou expressdes idénticos, o
classificador deve verificar em que areas do Direito o assunto esta localizado e quais
destas areas tém maior adequacéo ao contexto do procedimento ou processo.
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Exemplo 1:

Crimes contra o Meio Ambiente e o Patrimoénio Genético - Crimes Pre-
vistos na Legislacdo

Extravagante - Direito Penal

ou

Meio Ambiente - Direito Administrativo e outras matérias de Direito
Publico.

Exemplo 2:

Auséncia de Publicidade - Nulidade - A¢do Penal - Direito Processual
Penal

ou

Oferta e Publicidade - Direito do Consumidor

ou

Publicidade Infantil - Secéo Civel - Direito da Crianga e do Adolescente

ou

Publicidade Opressiva - Crimes contra a Administracdo da Justica Mili-
tar - Direito Penal Militar

Faculta-se, quando do cadastramento dos processos em grau de recurso,
destacar aqueles objetos do recurso interposto, dentre os assuntos originalmente
cadastrados, para auxiliar na gestao dos processos.

Os assuntos das cartas precatorias, a serem registrados pelo deprecado,
sdo aqueles objetos da propria carta precatéria expedida.

Os objetos meramente acessorios ndo serdo cadastrados.

Todos os crimes objetos da denlncia deveréo ser cadastrados como assun-
tos do processo criminal ou do procedimento extrajudicial, sendo o crime de maior
potencial ofensivo (maior pena) em primeiro lugar e, em seguida, 0os demais crimes
na ordem da narrativa dos fatos.

Nas hipéteses de alteracdo de assunto objeto de investigacdo nos procedi-
mentos extrajudiciais, devera ser providenciada a correspondente adequacao, alte-
rando ou complementando o cadastro do(s) assunto(s).

Se houver mais de um denunciado e forem imputados crimes diversos a
cada um deles, os assuntos poderdo ser individualizados, ou seja, especificados os
crimes imputados a cada um dos denunciados. O mesmo podera ocorrer no caso de
mais de um investigado nos procedimentos extrajudiciais.
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No cadastramento de processos/procedimentos que tratem de crime na
forma culposa ou tentada, devem ser classificados 0s assuntos referentes aos tipos
penais correspondentes, complementando-se a classificagdo com os assuntos: cri-
me culposo ou crime tentado, respectivamente.

Os procedimentos extrajudiciais e processos criminais em que sejam vi-
timas criancgas e adolescentes seréo classificados com os assuntos relativos ao tipo
penal, e complementados com o assunto “Crime/Contravenc¢ao contra crian¢a/ado-
lescente”. Quando se tratar exclusivamente dos tipos penais da Lei n°® 8.069/90
(Estatuto da Crianca e do Adolescente), o processo/procedimento sera cadastrado
somente com o assunto “Crimes Previstos no Estatuto da Crianca e do Adolescen-
te”, subcategoria de “Crimes Previstos na Legislacdo Extravagante/ Direito Penal”.

Os procedimentos extrajudiciais e processos criminais em que idosos se-
jam vitimas serdo classificados com os assuntos relativos ao tipo penal, e comple-
mentados com o assunto “Crime/Contravencgdo contra o idoso”. Quando se tratar
exclusivamente dos tipos penais da Lei n® 10.741/03 (Estatuto do ldoso), o pro-
cesso/procedimento sera cadastrado somente com o assunto “Crimes Previstos no
Estatuto do Idoso”, subcategoria de “Crimes Previstos na Legislacdo Extravagante/
Direito Penal”. Se o objeto versar sobre os direitos assegurados na Lei n°© 10.741/03
(Estatuto do ldoso), deverdo ser utilizados as subcategorias contidas no assunto
“Pessoa ldosa- c6digo11842”.

Nos procedimentos extrajudiciais e nas ac¢des civeis e criminais decorren-
tes de violéncia doméstica contra a mulher, previstas na Lei n® 11.340/06 (Lei Ma-
ria da Penha), os assuntos de direito de familia ou os relativos ao tipo penal deveréao
ser complementados, respectivamente, com os assuntos “Direito Civil/ Familia/
Violéncia Doméstica contra a mulher” ou “Direito Penal/ Violéncia Domeéstica con-
tra a mulher”.

O assunto “Fato Atipico”, de Direito Penal, devera ser usado para classifi-
car procedimentos criminais (em especial os inquéritos policiais e termos circuns-
tanciados) em que ndo haja indiciamento em razdo da atipicidade penal do fato.

Outras hipoteses de complementacéo estdo descritas na Tabela de Assun-
tos e registradas no glossario.




4.3 Roteiro para utilizacao da Tabela de Assuntos
4.3.1 Procedimento de rotina

4.3.1.1 Identificacao do assunto, no procedimento ou no processo

Para identificar os assuntos sugere-se responder as seguintes questoes:

a) DO QU trata este procedimento extrajudicial ou processo judicial? A
resposta, geralmente, encontra-se no teor do documento, da noticia ou
da demanda apresentada pela pessoa atendida, no caso de noticia de
fato. No caso de procedimentos sem portaria de instauragdo, o assun-
to geralmente se encontra nos documentos iniciais do procedimento.
Nos procedimentos com portaria de instauracdo, o assunto pode ser
encontrado na proépria portaria. Nos processos judiciais, encontra-se
no inicio da peticdo, nos fatos; apos a identificacdo das partes, devendo
ser buscado os dados oriundos do Poder Judiciario, que constam na
etiqueta dos processos, ou via sistema informatizado (busca de cadas-
tro do Poder Judiciario). Nos procedimentos policiais, o assunto geral-
mente encontra-se no relatério da policia ou etiquetas de registro.

Responder a questao seguinte também auxilia na melhor defini¢do do as-
sunto:

b) b) O QUE SE QUER com este procedimento extrajudicial ou processo
judicial? QUAL A DEMANDA OU O PEDIDO? No caso dos procedi-
mentos, deve-se analisar o teor do documento, a noticia ou a demanda
apresentada pela pessoa atendida, no caso de noticia de fato. No caso
de procedimentos sem portaria de instauragdo, o assunto geralmente
se encontra nos documentos iniciais do procedimento. Nos procedi-
mentos com portaria de instauragdo, o assunto pode ser encontrado na
propria portaria. Nos processos judiciais, normalmente a resposta esta
localizada na parte reservada ao pedido, na peticdo. Nos procedimen-
tos policiais, o assunto geralmente encontra-se no relatério da policia
ou etiquetas de registro.

Responder a esse conjunto de perguntas é fundamental para se encontrar
o(s) assunto(s) na Tabela, no ramo correspondente. E importante nio se responder
diretamente as perguntas do item “b”, para que ndo se encontre incorretamente,
como resposta, assunto enquadrado em outro ramo do Direito.
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Em alguns casos, para classificar os assuntos, bastara buscar as respostas
do item “a”, que representara o grau maximo de detalhamento na Tabela.

Em processos em grau de recurso, ha sintese do pedido no relatério da de-
cisdo recorrida, o que auxilia na identificacdo do assunto.

4.3.1.2 Identificacao do ramo do Direito na Tabela de Assuntos e
Classificacao do Processo ou Procedimento

a) identificado o ramo do Direito, localizar o assunto de acordo com a hie-
rarquia da Tabela;

b) classificar o assunto do procedimento no nivel mais especifico. Caso ndo
seja possivel, este deve ser cadastrado no nivel anterior corresponden-
te. Ex.: Em execucéo penal, ndo sendo a progressao de regime relativo a
crime hediondo, cadastrar no nivel anterior: DIREITO PROCESSUAL
PENAL - EXECUCAO PENAL - PENA PRIVATIVA DE LIBERDADE -
PROGRESSAO DE REGIME;

c) é possivel a classificacdo em mais de um ramo de Direito.

4.3.2 Procedimento excepcional

4.3.2.1 Havendo dificuldade na identificacao do assunto principal
de um caso concreto, ou se os 3°s, 4°s e 5°s niveis nao contempla-
rem o assunto identificado no procedimento ou processo, o cadas-
trador devera:

a) primeiramente, pedir orientagdo a chefia imediata;

b) se a davida persistir, 0 membro autorizard a classificacdo proviséria
no nivel imediatamente mais genérico e encaminhara ao responsavel
pela gestao das Tabelas Unificadas na sua unidade do Ministério PU-
blico. Este orientard como deve ser feita a classificacdo e, se entender
necessario, apresentara sugestdo de alteragdo da Tabela de Assuntos
ao Grupo Gestor de Tabelas Unificadas da sua unidade ou ramo do
Ministério Publico que podera autorizar a criacdo do assunto, a partir
do altimo nivel existente, inclusive no proprio ultimo nivel, encami-
nhando posteriormente o assunto criado ao Comité Gestor Nacional
das Tabelas Unificadas.
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c) o procedimento ou processo classificado provisoriamente sera anotado
e controlado para reclassificacdo, apos deliberacéo final do Comité Na-
cional Gestor de Tabelas Unificadas.

d) O coordenador do Grupo Gestor de Tabelas Unificadas devera ingres-
sar no SGT- Sistema Gestor de Tabelas do CNMP e fazer o registro das
sugestdes e duvidas especificas, bem como das incluses de assuntos
autorizadas por este grupo. Devera ser especificado se a sugestéo é para
ciéncia do Comité Gestor Nacional de Tabelas Unificadas, por se tratar
de assunto de interesse local , ou se a sugestdo é para incluséo em am-
bito nacional.

4.3.2.2 Se houver demandas ou pedidos alternativos, cumulativos
ou sucessivos:

As demandas ou os pedidos alternativos (“a” ou “b”), cumulativos (“a” e
“b™) ou sucessivos (se ndo concedido “a” deve ser concedido “b”) devem ser classi-
ficados na sequéncia, conforme a ordem de apresentacdo na demanda ou peticéo
inicial.

5 - TABELA DE MOVIMENTOS
5.1 Estrutura

Assim como as Tabelas de Assuntos e de Classes, a Tabela de Movimentos
esta estruturada em niveis. Cada nivel é novamente detalhado em subniveis, segun-
do a necessidade.

No Nivel 1 encontram-se as categorias “Membro do Ministério Publico” e
“Servidor do Ministério Publico”. O Nivel 2 apresenta os movimentos que mais se
relacionam com ao atos comumente realizados por esses profissionais. Trata-se,
contudo, de divisdo meramente metodolégica, sem nenhuma vinculacdo com a divi-
sdo de trabalho interno de alimentar o sistema com os andamentos ou movimentos,
a cargo de cada Ministério Publico.

CONSULTA PUBLICA DE MOVIMENTOS

» [ 920000 - MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO
L [ 14 -Serventudrio
i » {1 920001 - SERVIDORES DO MINISTERIO PUBLICO
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Os movimentos a serem langados nos procedimentos extrajudiciais e pro-
cessos judiciais sdo os mais especificados da Tabela, descritos a partir do Nivel 2,
nas duas categorias. Possiveis acréscimos deverdo respeitar esta estrutura.

Exemplo 1: Movimento descrito no Nivel 2

COMNSULTA PUBLICA DE MOVIMENTOS

v [ 1 -Magistrado
U= [ 920000 < MEMBRO DO MINISTERIC PUBLICE ~stjessssm Nivel 1
v [ 920032 - Aditaments

v (171 920012 - Ajuizamento de AcSo

v 71920200 - Alegaches Finais
& 920117 - Alterac3o do Estatito
3 920244 - Apresentacdo de memoriais
920115 - Aprovacao de Contas
920116 - Aprovacan do Estatito
v (171 920087 - Arquivamento

2 920002 - Atendiments upuenes  Nivel 2

5920115 - Atestado de Fleno & Regular fundonamento
220072 - Atos de Representacdo Institucianal
v [7 920081 - Audiénda
920082 - Audiéncia de apresentacio de adolescente infrator
v [ 920064 - Audiéncia Plblica
v 71 920128 - Baixa de inquérito Policial

Exemplo 2: Movimento descrito no Nivel 3

CONSULTA PUBLICA DE MOVIMENTOS

» (] 1-Magistrado
~/ (] 920000 - MEMBRO DO MINISTERIC PUBLICE -eiemsmm Nivel 1
+ (1 920032 - Aditamento
r 71920012 - Ajuizamentn de Aco
» [1°920200 - Alegagies Finais
|2 520117 - Alteracio do Estafuta
920244 - Apresentacdo de memoriais
920119 - Aprovacao de Contas
[E] ‘920116 - Aprovacis do Estatiito
v {71 920087 - Arquivamento
2] 9200072 - Atendimento
920115 - Atestado de Pleno e Regular fundonamento
@ 920072 - Atos de Representscan Institudonal
- (] 920061 - Audiencic  -epe———— Nive 2
[ 920063 - Extrajudios) - Nivel 3
920062 - Judical
@ 920082 - Audiéncda de apresentacao de adolescente infrator
v {71 920064 - Audienda Piiblics
+ {71 920126 - Baixa de inquérita Poligal
» {71920134 - Cignda




Exemplo 3: Movimento descrito no Nivel 4

CONSULTA PUBLICA DE MOVIMENTOS

v [0 1-Magistrado

~ (3] 920000 - MEMERO DO MINISTERIO FUELICO e Nivel 1
v [ 220032 - Aditamento
» [0 920012 - Ajuizamento de AcGo - —— Nivel 2

= ([ 920014 - Deniincia  —ee—— Nivel 3
|El 920015 - Escrita - Njve| 4
=l 920016 - Oral
|=| 920013 - Peticio Inicial
=] 920017 - Representacao por Ato Infracional
|=| 920018 - Requerimento de Medida Protetiva
v [0 920200 - Alegacfies Finais
=] 920117 - Alteracdo do Estatuto
=l 920244 - Apresentacdo de memoriais
= 920119 - Aprovacdo de Contas
|£| 920116 - Aprovacao do Estatuto
v [0 920087 - Arquivamento
= 920002 - Atendimento
=] 920115 - Atestado de Pleno & Regular fundionamento
= 920072 - Atos de Representacio Institucional

5.2 Orientacoes Gerais da Tabela de Movimentos

A Tabela de Movimentos descreve movimentos minimos e obrigatorios, su-
ficientes a identificacdo das fases do procedimento extrajudicial ou processo judicial
e do que ocorre em cada fase. E composta, precipuamente, por andamentos (movi-
mentacdes) relevantes a extracdo de informac6es gerenciais.

Com efeito, essa Tabela pode ser complementada pelos Ministérios Publi-
cos com outros movimentos que entendam necessarios, em quaisquer de seus ni-
veis, observando-se o seguinte:

a) 0s movimentos devem refletir o andamento, (i.e., a movimentacéo)
ocorrido e ndo a mera expectativa de movimento futuro;

b) nao se deve perder de vista que um detalhamento excessivo na Tabela
de Movimentos importara aumento de tempo proporcional para a exe-
cucdo da tarefa pelo servidor responsavel pelo lancamento da informa-
¢ao;

C) O coordenador do Grupo Gestor de Tabelas Unificadas devera ingres-
sar no SGT- Sistema Gestor de Tabelas do CNMP e fazer o registro das
sugestBes e duvidas especificas, bem como das inclusdes de movimen-




tos autorizadas por este grupo. Deverd ser especificado se a sugestao é
para ciéncia do Comité Gestor Nacional de Tabelas Unificadas, por se
tratar de movimento de interesse local, ou se a sugestéo é para incluséo
em ambito nacional.

6 - TABELA DE ATIVIDADES NAO PROCEDIMENTAIS

Esta Tabela unifica as atividades realizadas pelos membros que nao es-
tejam diretamente relacionadas a procedimentos extrajudiciais ou processos ju-
diciais. O registro dessas atividades serve de ferramenta de gestdo das atividades
realizadas pelos membros do Ministério Publico. A tabela congrega as principais
atividades ndo vinculadas a procedimentos e que devem ser mensuradas. O registro
e a contabilizacao dessas atividades sdo cabiveis quando praticadas por membro no

exercicio de suas atribui¢cdes funcionais.

6.1 Estrutura

Assim como as demais tabelas, a Tabela de Atividades Nado-Procedimentais
esta estruturada em niveis. Cada nivel é detalhado em subniveis, segundo a neces-
sidade.

As atividades ndo-procedimentais mensuraveis séo:

CONSULTA PUBLICA DE ATIVIDADADES NAQ
PROCEDIMENTAIS

(= 970006 - Particpac3o em Grupo de Trabalho/Comissdes
« {1} 970001 - Representacdo Institucional em
{# 970003 - Evento
{2 970005 - Grgdo Colegiado

Bk

9700072 - Palestra como Palestrante/Debatedor
{Z] 970004 - Projeto
{5} 970000 - Reunido




6.2 Orientacoes da Tabela de Atividades Nao Procedimentais

O registro das Atividades Nao Procedimentais devera ser completado ape-
nas com o assunto principal a ele relacionado, de modo a permitir a identificacdo da
area de atuacao do Ministério Publico a que a atividade se refere.

7 - EXEMPLOS DE UTILIZACAO DAS TABELAS UNIFICA-
DAS

Exemplo 1: A denuncia oferecida por Membro do Ministério PUblico em
Inquérito Policial, nas Tabelas Unificadas , deve ser registrada através do movi-
mento “Dendncia Escrita — 920015”, podendo ser especificado qualquer subitem
contido no assunto “Direito Penal - 287", conforme o crime ou contravencdo, e re-
lacionado com a classe “Inquérito Policial - 279”.

CONSULTA PUBLICA DE ASSUNTOS CONSULTA PUBLICA DE CLASSE

CONSULTA PUBLICA DE MOVIMENTOS

* L 1-Magistrado
* [ 920000 - MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO
+ (3 920032 - Adtamento
= (2 920012 - Ajuizamento de Aglo
= [ 920014 - Dendncia
(2] 920016 - oral
{5 920013 - Petigio Inical
{5 920017 - Representacio por Ato Infracional
|5 920018 - Requerimento de Medida Protetiva
+ () 920200 - Alegacdes Finais
(5] 920117 - AlteragSo do Estatuto
(5] 920244 - Apresentacio de memoriais

ST
» O 899 -DREMO OVRL

* () 963 - DIREITO DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE.
* [ 1156 - DREITO DO CONSLMIDOR

+ (2 864 - DIREITO DO TRABALHO

* [ 11428 - DIREITO BLEITORAL

* (5 1072 - DIRETTO ELETTORAL £ PROCESSO ELETTORAL DO STF

30950 - Crme / Contrarvencho contra Crisnga | Adclescente.
10951 - Crime | Contravenle contra ldoso

| 5845 - Crme Cubboso

L 5555 - Crme Tentado

11434 - Crim o e condito R

v (2 5374~ Crmes Conwa a Admristragho da Jussca
» L3 3963 - Crimes conta » Digrdade Seal

» (2 3472 - Crmes contra s Famls

* (33 3523 - Crimes contra a Fé Pibica

L 3094 - Crimes contra a Hora

v L 3491 - Crmes contra @ Dncokumcdiade Pbkca

+ [ 3407 - Crimes contra s inviolsbiidade de comespondinda

= (3 910000 - ECTRALDICIAIS

* 0 910001 - PROCEDIMENTOS DO MP
§10004 - Inquénto Crdl
5 910002 - Notics de Fato
{ 910005 - Procedmento Adminstratvo
910003 - Procedmento Preparatino

» () 547 - LIZADOS DA INFANCIA E DA JVENTUDE
* L 1198 - PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS
+ (3 2-PROCESSO CIVEL E DO TRABALHO

= L 263 - PROCESSO CRIMINAL

+ (3 334 Cartas

» (23 385 - Execugho Crmnal

+ (3 308 - Meddas Cautelares

» (5 303 - Medidas Garantdoras

*» ) 269 - Meddas Preparatirias
1 1727 -Petgho

+ (3 281 - Procedmento Comum

5| 920119 - Aprovagio de Contas
[ 920116 - AprovagBo do Estatuto
v (O 920087 - Arquivamento
920002 - Atendmento
(i 920115 - Atestado de Pieno e Regular funconamento
il 920072 - Atos de Representaco Instituconal
+ (2 920061 - Audéncia

* 3 3405 - Crmes contrs & imviolabidade de domcio ~
» (0 3412 - Crmes conra & mviolsblidade de segreds | 1731 - InvestgacBo contra magstrado

+ (3 3400 « Crmes contra a iberdade pessosl 11733 do MP (Peqas de Infc
+ 3 3445 - Crimes contra 8 Organizacho do Trabsho + (3 271 -RepresentagBo Criminal

» (3 3520 - Crimes conn a Pz Piblca | 278 - Termo Cramnstancade
.IJﬁ-mz::":“*m v 3 284-

+ (0 369 - Crmes Freasmo Sepucel

» (3 S87% - Crimes Conra as Francas Piblcas *» (O 316 - Questdes e Processos Inadentes

» 171 3415 - Crimes contra o Patriméne * 1 412 -Rearsos

Exemplo 2: A audiéncia realizada pelo Membro na instrucdo de um In-
guérito Civil que versa sobre uma &rea de preservacdo permanente, nas Tabelas
Unificadas, deve ser registrada através do movimento “Audiéncia Extrajudicial -
920063”, na classe “Inquérito Civil - 910004”, cadastrado com o assunto “Area de
Preservacéo Permanente”.
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CONSULTA PUBLICA DE CLASSE CONSULTA PUBLICA DE ASSUNTOS

L 9985 - DIREITO TVO E QUTRAS TO PUBLICO

v ) 10186 - Agentes Policos CONSULTA PUBLICA DE MOVIMENTOS

* ) 9997 - Alos Admnstratves

» () 10412 - Commslio Parlamentar de Inquérito - CPI

» (3 10370 - Coneurso Pubic [ Edtl TS

» (3 900134 - CONSELHOS Lc - Magistr

HCE e lo e, » () 10421 - Contratos Adminstrativos = (3 920000 - MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO

Procedments Pri
| - easione S » () 10845 - Contrle de Constiuconsidade + (53 920032 - Aditamento
51 547 - 1IZADOS DA INFANCIA E DA JNVENTLOE » (1 3000+ - Controke Extermo do tvdde pobosl

» [ 1198 - PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS + (53 10394 - Divics Atve nlo-obxtire * L3 920012 - Ajuzamento de A¢do
+ (5 2-PROCESSO CIVEL E DO TRABALHO v () 10182 - Divica Piblica Mobiliria * [ 520200 - Alegagles Finais

* L 910000 - EXTRAJUDICTAL

= () 263 - PROCESSO CRIMINAL » (1) 10088 - Dominio Alblce 920117 - Alterag3o do Estatuto
Sl P 0N > Brprageds plbkn [ Sepccide (2] 920244 - Apresentagio de memorisis
» () 385 - Bxeasio Crmnal » (23 9586 - Garantias Consttugonals o
» () 308 - Medidas Cautelares » () 10120 - Intervenglo do Estads na Progredade i 920119 - Aprovecko de Conlas
+ (] 303 - Medidas Garantidoras + (3 10136 - IntervengBa no Domine Econdmico L5 920116 - Aprovagio do Estatuto
» () 269 - Meddas Preparatiias v (3 10385 - Lataghes + () 920087 - Arquivamento
AT P TP 10 el et e | 920002 - Atendmento

10116 - Agrosdioc
00022 - Area de Pnr agio Permanent

» (3 281 - Procedmentn Comum
= () 277 - Procedmentos Investigatirios
260 - Auto de Prisho em Flagrante.

(2] 920115 - Atestado de Pleno & Regular funconamento
i 920072 - Atos de RepresentacSo Instituconal
10113 - Flora = (0 920061 - Aydncia

279 - Inguésitn Poloal bl -ms judicial
1731 -« Investigaco contra magetrado o gmcl L
10115 - Gestlo de Forestas Plbicas ¥
1733 M (Pegas de 900026 - Mreracho N
+ (3 271 - Representagho Criminal ] 900028 - Paremirso Cuitural

278 - Termo Cramstandiada 200029 - Polsicho

» () 284 - Processo Especial 900021 - Produtos Conrolados | Pergosos
» 2 316 - Questies e Processos Inodentes | 900023 - Recursos Hidricos

+ 0 412 -Recursos. 900024 - Reserva kepal

8 - SISTEMA DE GESTAO E ATUALIZAGCAO DAS TABELAS
UNIFICADAS DO MINISTERIO PUBLICO

A atualizacdo das Tabelas Unificadas do Ministério Publico sera feita conti-
nuamente pelo Comité Gestor Nacional das Tabelas Unificadas em conjunto com os
Grupos Gestores de Tabelas Unificadas do Ministério Publico por meio do Sistema
Gestor de Tabelas - SGT. Este permitira, entre outros, o encaminhamento de suges-
tdes, davidas e a comunicacéo das alteragdes promovidas pelos referidos grupos,
dentro das regras previstas.

As Tabelas de Assuntos e Movimentos poderao ter os seus contedidos deta-
Ihados ou complementados pelos Grupos Gestores das unidades e ramos do Minis-
tério Publico. As inclusBes na Tabela de Assuntos séo permitidas a partir do ultimo
nivel, inclusive no préprio ultimo nivel. As inclusbes na Tabela de Movimentos po-
derdo ocorrer em qualquer nivel da Tabela.

Os assuntos e 0s movimentos incluidos pelas unidades do Ministério PU-
blico poderao ser por estes codificados. A fim de evitar repeticdo de codigos cons-
tantes da Tabela Unificada Nacional, dever-se-4 utilizar a numeracéo a partir de
1.000.000.

Estas inclusBes deverdo ser comunicadas ao Comité Gestor Nacional das
Tabelas Unificadas através do Sistema Gestor de Tabelas - SGTpara verificacdo da
adequacéo do assunto ou movimento na estrutura da tabela respectiva e do eventu-
al aproveitamento na Tabela Unificada Nacional. Na hipdtese de aproveitamento,
0s assuntos e movimentos receberdo un novo cédigo do Conselho Nacional do Mi-
nistério Publico.
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N&o havera reutilizagdo de codigos de Classes, Assuntos ou Movimentos ou
atividades ndo procedimentais, ainda que tenham sido inativados.

As Classes ndo poderdo ser criadas sem o consentimento do Comité Gestor
Nacional das Tabelas Unificadas, 6rgéo responsavel pelo continuo aperfeicoamento
desses instrumentos.

Cada unidade ministerial terd seu Grupo Gestor de Tabelas Unificadas ca-
paz de dirimir davidas, capacitar usudrios, gerir as Tabelas Unificadas e fazer o
alinhamento com o Comité Gestor Nacional.

Os usuérios das Tabelas Unificadas de cada ramo do Ministério Publico
devem encaminhar suas sugestdes de criacdo ou alteragdo de classe, assunto ou
movimento e atividades ndo procedimentais acompanhada de justificativa quanto a
relevancia da solicitacdo, de exemplos de sua ocorréncia e da indicacao do local de
inclusdo na respectiva tabela, ao Grupo Gestor de Tabelas Unificadas do respectivo
Ministério Publico, que, entendendo-as pertinentes, encaminhara as sugestfes
ao Comité Gestor Nacional das Tabelas Unificadas, através do Sistema Gestor de
Tabelas - SGT.

As sugestdes aprovadas pelo referido Comité Gestor Nacional serdo acres-
cidas a Tabela Nacional, com comunicacdo as unidades do Ministério Publico. As
novas versdes das tabelas também serdo disponibilizadas no Portal do Conselho
Nacional do Ministério Publico (http://www.cnmp.mp.br/tabelasunificadas/).

Cada ramo e unidade do Ministério Publico deverdo manter permanente-
mente atualizadas as Tabelas Unificadas nos seus sistemas informatizados.

9 - COMO UTILIZAR O SISTEMA GESTOR DE TABELAS

Criado com a finalidade de sistematizar a atualiza¢cdo das Tabelas Unifica-
das, o Sistema Gestor de Tabelas — SGT dé& aos seus usuérios acessos em diferentes
niveis hierarquicos.

Os perfis existentes sdo administrador, atualizador, colaborador e gestor.

O administrador tem acesso maximo e operacional ao Sistema Gestor de
Tabelas. Pode acessar as operacdes de todos os perfis.

O atualizador é o responsavel pela gestéo e atualizagdo das Tabelas Unifi-
cadas e do Sistema Gestor de Tabelas Unificadas. Faz o controle e analise prévia das
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sugestdes e dlvidas enviadas pelos colaboradores e gestores, preparando o sistema
para votacdo pelo Comité Gestor Nacional de Tabelas Unificadas.

Os colaboradores séo os integrantes dos Grupos Gestores das Tabelas
Unificadas do Ministério Publico que participam da evolucdo e atualizacdo das Ta-
belas Unificadas por meio do envio de sugestdes e duvidas.

Os gestores sdo os membros do Comité Gestor Nacional de Tabelas Uni-
ficadas que participam das votagdes das sugestdes enviadas pelos colaboradores e
por outros gestores, bem como da gestdo do Sistema Gestor de Tabelas - SGT.

O detalhamento da atuacéo de cada perfil de usuéario pode ser encontrados
nos manuais disponibilizados na pagina do CNMP (www.cnmp.mp.br/tabelasuni-
ficadas).
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